Zakladni Skola a Mateiska Skola Olomouc, Svatoplukova 11, prispévkova organizace

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

~

Cj.:
Vypracoval: Bc. Karel Zendulka
Schvalil: Mgr. Jifi Vymeétal

Pedagogicka rada projednala dne:

Smérnice nabyva platnosti ode dne:

Smeérnice nabyva uc¢innosti ode dne:

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatkd, které tvoii soucdst tohoto piedpisu.

Obecna ustanoveni

> Skolni druZina se ve své ¢innosti fidi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb. o zdjmovém
vzdélavani, v aktualnim znéni a vyhlaskou €. 27/2016 Sb., o vzd€lavani zaka se
specialnimi vzdélavacimi potfebami a zakid nadanych.

» Na zaklad¢ ustanoveni §30 zékona ¢. 561/2004 Sb. o ptedskolnim, zakladnim,
sttednim, vys$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon) v aktualnim znéni
vydavam jako statutarni organ Skoly pro Skolské zafizeni tuto smérnici — vnitini fad
Skolni druziny. Smérnice je soucasti organizacniho fadu Skoly. Urcuje pravidla
provozu v&. stanoveni tplaty za poskytované sluzby ve SD, stanovi rezim SD, je
zavazny pro pedagogické pracovniky a mé informativni funkci pro rodice a zéky.

» Tento fad skolni druziny je pfistupny zaktim v prostorach $koly a na internetu.
Zaméstnanctum Skoly a $kolni druziny ve sborovné. Rodi¢lim na internetu nebo na
pozadani ve skole.

Poslani skolni druziny

Skolni druZina tvoii ve dnech $kolniho vyucovani mezistupent mezi vyukou ve $kole a
vychovou v roding. SD neni pokradovanim §kolniho vyu¢ovani, ma své specifika, ktera ji
odliguji od $kolniho vyu¢ovéani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeéeni zajmové Einnosti,
odpoginku a rekreace ucastnikd a ¢asteéné také dohledu nad nimi. Cinnost SD je uréena
ptednostné pro zaky prvniho stupné zakladni Skoly. Po pfedchozi domluvé se ¢innosti
vykonavanych SD mohou téastnit i Z4ci, ktefi nejsou pfijati k pravidelné denni dochazce do
SD. Skolni druzinu i¢astnici nav§tévuji v rannich i odpolednich hodinach. Ve vychovnych
¢innostech vede Skolni druzina uc¢astniky k takovym zptisobim odpoc¢inku a rekreace, které
odpovidaji zdravotnim a hygienickym zasadam, ptispivaji k odstranéni tnavy z pfedchozi
Skolni ¢innosti. Vede je k uslechtilé zabaveé, pomahé uspokojovat, kultivovat a rozvijet
potieby a rozmanité zajmy jednotlivcli. Vede ucastniky k sebeobsluze, samostatnosti, pomoci
spoluzaklim, dospé€lym, slab§im, mladsim; k pfiméfenému chovani v kolektivu, slusnému
chovani k jinym lidem, spravnému stolovani, apod.
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1. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti icastniki SD a jejich
zakonnvch zastupcu a podrobnosti o pravidlech vzajemnvch vztahu
s pedagogickvmi pracovniky

Prava a povinnosti 74kt a jejich zdkonnych zdstupci jsou vymezeny ustanovenim
Skolského zakona. Na zéky a zakonné zastupce se vztahuje Skolni fad. Vnitini fad Skolni
druziny upravuje zejména prava a povinnosti u¢astnikti SD a jejich zdkonnych zastupci
vzhledem ke specifickym podminkam zajmového vzdélavani.

1.1 Prava a povinnosti ucastnika

Ugastnik ma pravo na pfiméfeny klid pro svoji zajmovou ¢innost.

Ucastnik ma pravo na vybér zajmové ¢innosti podle svych zajmi a zalib.

Ucastnik ma pravo na individualni p¥istup, sluiné zachazeni, pomoc v kazdé situaci.
Utastnik se ¥idi $kolnim ¥adem, vnitinim fadem SD a jidelny.

Pokud G¢astnik opousti prostor SD je povinen ohlasit sviij odchod vychovateli.

YV V.V V V V

Pouzivéni e-zafizeni je zakdzano po celou dobu pobytu ve SD. V piipadé nutnosti ma

ucastnik moznost pozéadat o jeho pouZiti vychovatele. Neuposlechnuti tohoto natizeni

bude povaZzovéano za hrubé poruseni fadu SD.

> Utastnik, ktery si vyptjéi hracku nebo hru, musi dbat na to, aby ji neponiéil. Pokud
zpusobi jakoukoliv umyslnou Skodu, jsou rodi¢e povinni tuto $kodu uhradit nebo
napravit.

> Ugastnik nenosi do druziny predméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit
zdravi a bezpecnost jeho a jinych osob.

> Ugastnik je povinen dodrzovat pfi viech ¢innostech bezpegnostni a hygienické
zasady.

> Ugastnik, ktery chodi do SD, neni¢i nabytek a vybaveni tiidy, t&locvi¢ny, Satny,
chodby, jidelny a ostatnich prostor skoly.

> Utastnik dodrzuje zasady slusného chovéni jak v kolektivu, tak i k dosp&lym.

> Pokud tcastnik nebo jeho zdkonny zastupce porusuje opakované fad a ¢innost SD,

miuize feditel $koly rozhodnout o vyloudeni uéastnik ze SD bez naroku na vraceni

uplaty.

1.2 Prava a povinnosti zikonnych zastupci

» Zakonni zastupci jsou povinni piihlasit zaka k pravidelné celotydenni dochazce do
SD, odevzdat pisemnou ptihlasku a do stanoveného terminu uhradit platbu za
zajmové vzdélavani v souladu se smérnici pro uplatu v SD. Piijeti zaka do SD je
podminéno splnénim tohoto bodu.
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> Zakonni zastupci jsou povinni seznamit se s vnitinim fadem SD, coz stvrdi svym
podpisem na pisemné piihlasce do SD (zéapisni listek).

> Zakonni zastupci jsou povinni zajistit odchod ti¢astnika ze SD b&hem provozni doby
SD.

» Zakonni zastupci maji pravo na informace o pribéhu a vysledcich vzdélavani a
vychovy svého ditéte.

» Zakonni zastupci maji pravo vyjadiovat se ke vSem rozhodnutim tykajicich se jejich
ditéte.

1.3 Povinnosti pedagogickych pracovniki

» Kromé povinnosti stanovenych skolskym zakonem je kazdy pedagogicky pracovnik
povinen ve smyslu evropského natizeni k GDPR zachovavat ml¢enlivost a chranit
pted zneuZzitim data, udaje a osobni udaje a zaméstnancti skoly, citlivé osobni tdaje,
informace o zdravotnim stavu déti, ucastnikd, zakt a studentii a vysledky poradenské
pomoci skolského poradenského zatizeni a Skolniho poradenského pracoviste, s nimiz
prisel do styku, shromazd’ovat pouze nezbytné idaje a osobni tidaje, bezpecné je
ukladat a chranit pied neopravnénym piistupem, neposkytovat je subjektiim, které na
n¢ nemaji zékonny narok, nepotiebné udaje vytazovat a dél je nezpracovavat.

2. Provoz a vnitini rezim SD

2.1 Prihlasovani a odhlasovani Zaka

> Ptihlasovani a odhlasovani zakt ze SD je provadéno na zakladé pisemnych Zadosti
jejich rodicti. Rodice nebo jini zékonni zastupci tcastnika piihlaSeného k pravidelné
dochazce do SD sdéli rozsah dochazky a zpiisob jeho odchodu ze SD na piihlasce -
zapisnim listku.

» Pokud rodice potiebuji uvolnit ucastnika ze Skolni druziny v jinou dobu nebo s jinou
osobou, nez je uvedeno na zapisnim listku, pozadaji ptislusného vychovatele vzdy
pisemné¢ o zménu odchodu (na zadosti telefonické ¢i formou SMS nebude bran
zietel).

> Celoro¢ni poplatek za SD &ini 1200K¢, které je mozné uhradit bud’to jednorazové na
zacatku Skolniho roku nebo formou platby za kazdé pololeti zv1ast’ (600K¢) a to v zaii
a lednu.

> Celkova kapacita ve SD je 200 uéastnikii. O zafazeni 24kt do SD rozhoduje feditel
Skoly. Zaci budou do SD zafazovani podle t&chto kritérii. Zaci jsou pfednostné
piijimani v nasledujicim potadi:

e mladsi zaci pied starSimi
® 7aci dojizdé&jici z okolnich mést a obci
e 7ici, u kterych je navstéva SD zadouci ze socialnich divodi

® ostatni
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2.2 Organizace ¢innosti

>

>

Provozni doba SD je od pondéli do patku 6:30 do 7:45 v dobé& pred vyuéovanim a
poté od 11:40 do 17:00 po vyucovani.

zakonnych zastupci G€astnikli a moznostech Skoly. O provozu v tomto obdobi ve
Skolni druzin€ rozhoduje feditele Skoly. Navrh predklad4 vedouci vychovatelka.
SD je uréena pro zéky 1. az 3. tfid a probiha v 8 oddélenich.

Provoz SD probiha v 8 tiidach uréenych pro b&znou vyuku. Dale jsou vyuzivany
prostory malé a velké t€locvi¢ny, pocitatova ucebna a z venkovnich prostor to je
vnitroblok Skoly, park pted Skolou a zahrada Skoly na ulici Na trati. To, kde se
jednotliva oddéleni aktualné nachazi, bude oznameno na displeji ¢tecky Cipa.

V case 13:30 — 15:00 probihé blok piimé ¢innosti a déti nemohou byt v tomto ¢ase
vyzvedavany. Opakované porusovani tohoto pravidla mize vést k vylouceni zédka
z druziny.

Pfi nevyzvednuti ucastnika do stanovené doby rodici nebo jinym zadkonnym
zastupcem, vychovatelka nejdiive podle moznosti informuje telefonicky rodice
ti¢astnika a osoby uvedené na pisemné ptihlasce do SD. Pokud je tento postup
bezvysledny, vychovatelka kontaktuje vedeni Skoly a poté pozada o pomoc Policii
CR.

2.3 Vyzvedavani déti

>
>

>

Déti jsou vyzvedavany pomoci ¢ipového systému BELLhop.

Kazdy rodi¢ ma moznost si koupit libovolny pocet Cipti za cenu 100 K¢ za kus,
pficemz kazdy z nich je registrovany na konkrétni osobu.

Rodige ¢ipy objednavaji pomoci Zadanky na &ipy, ktera jim bude piedana tfidnim
ucitelem a je také k dispozici na webu skoly.

V ptipadé, Ze by bylo dité vice nez tfikrat béhem mésice vyzvednuto jinym zplsobem
nez skrze ¢ipovy systém, je to vnimano jako poruSeni vnitiniho fadu Skolni druziny.
V piipadé ztraty Cipu, je jeho drzitel povinen tuto skute¢nost okamzité ozndmit
zaméstnanci SD, aby mohl byt &ip ihned deaktivovan.

Objednané Cipy jsou pouzivany po celou dobu dochazky ditéte do Skolni druziny a po
jejim ukonceni zlstavaji majetkem jejich drziteld.
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3. Podminky zajiSténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi déti a jejich
ochrany pied socidlné patologickymi jevy a pied projevy
diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

» Vsichni uéastnici se chovaji pii pobytu ve §kole, SD i prostorech mimo $kolu tak, aby
neohrozili zdravi a majetek sviij ani jinych osob. Ugastnikiim neni dovoleno se v dobé
mimo vyucovani zdrzovat v prostorach skoly, pokud nad nimi neni vykonavan dozor
zpusobilou osobou. Kazdy tiraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu ve
$kolni budové, v prostorach SD nebo mimo budovy pii akci pofadané SD, tidastnici
hlési ihned pedagogickému dozoru.

» VSichni zaméstnanci Skoly jsou pii1 vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly
povinni piihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam ucastnika a vytvaiet podminky
pro jejich zdravy vyvoj a pro piredchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim
nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

» Pro ¢innost SD plati stejnd ustanoveni o BOZ déti jako ve $kolnim #adu, pokud SD
pro svoji ¢innost vyuziva odborné ucebny (napt. télocvicna, pocitacova ucebna, ...),
fidi se piislusnymi fady pro tyto u¢ebny. Zaci ptihladeni do SD jsou poudeni o BOZ a
zdznam o poudeni je uveden v Piehledu vychovné vzdélavaci prace SD jednotlivych
oddéleni.

» Veskeré tirazy jsou evidovany v knize Grazl. Zaznam o Urazu, jehoz disledkem byla
nepfitomnost Zaka ve Skole a ve Skolni druzing, se vyhotovuje na pfedepsanych
formulatich.

» Ve skolni druzin€ je pitny rezim zajistén formou pitné vody a Caje v jidelné v Case
obéda.

4. Podminky zachazeni s majetkem $koly nebo $kolského zarizeni ze
strany ucastniku

» U kazdého svévolného poSkozeni nebo zni¢eni majetku skoly, majetku spoluzak,
uciteli ¢i jinych osob ucastnikem je vyzadovana uhrada od jeho zakonného zastupce.
Pti zavaznéjsi Skod€ nebo nemoznosti vytesit ndhradu Skody s rodici je vznik Skody
hlagen Policii CR, ptipadné organtim socidlni péce.

» Ucastnici jsou povinni fadné pedovat o proptijéeny majetek $koly, ochraiiovat jej pred
ztratou a poskozenim.
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5. Dokumentace

» 'V druzing se vede tato dokumentace:
e Vnitini fad Skolni druziny
e Skolni vzdé&lavaci program $kolni druziny
e Elektronické tfidni knihy v systému BELLhop

6. Zavéreéna ustanoveni

» Doplnéni tohoto fadu (poptipadé provedeni jeho vykladu) je opravnén provadét pouze
feditel Skoly ¢i po jeho povéreni vedouci vychovatel.

» Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem skoly provéien
zaméstnanec: vedouci vychovatel skolni druziny.

» Zmény tohoto fadu mohou navrhnout pracovnici §kolni druziny, pracovnici §koly,
rodic¢e nebo zakonni zastupci zakl. Tyto nadvrhy mohou byt zapracovany do fadu
pouze v pripadé¢, ze jejich znéni neodporuje platné legislativé.

V Olomouci dne 1. 9. 2025

Mgr. Jiri Vymétal
Reditel skoly
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